
 
OFFRE D’EMPLOI N°2025-009 

Avant vendredi 9 mai 2025, 12H00, envoyer à courrier@portppt.pf  votre dossier complet (lettre de motivation, curriculum-vitae, copie du diplôme 

requis). Tout dossier parvenu incomplet ou transmis en plusieurs parties ou hors-délai ne sera pas étudié. 

La liste des missions de la présente fiche de poste est non exhaustive Le genre masculin est utilisé dans la présente fiche de poste comme genre neutre, 

afin d’en faciliter la lecture.  

Conducteur de travaux  en CDD 
 

MISSIONS • Être le représentant de la maîtrise d’œuvre sur les chantiers  

• Surveiller la bonne exécution des marchés et des prestations de travaux 

  

ACTIVITES 

PRINCIPALES 
• Participer à la phase de rédaction de dossier de consultation des entreprises jusqu'à la 

phase de sélection de candidat  

• Réceptionner et contrôler les éléments du dossier technique (plans, rapport d'études, 

budget)  

• Rédiger les pièces administratives nécessaires à la réalisation des chantiers et travaux  

• Organiser l’inspection commune préalable aux travaux 

• S’assurer que les documents à produire par le titulaire du marché de travaux sont 

conformes au marché et ne comportent ni erreur, ni omission, ni contradiction 

normalement décelables par un homme de l'art 

• S’assurer que l'exécution des travaux est conforme aux prescriptions du marché de 

travaux 

• S’assurer de l'application effective du plan d'assurance de la qualité et du plan de 

respect de l’environnement validés en période de préparation 

• Contrôler la réalisation et la qualité des plans de récolement et participer à leur 

actualisation si nécessaire (DOE, DIUO) 

• Contrôler le respect des consignes d’hygiène et de sécurité sur chantier  

• Veiller à la conformité de l'ouvrage et du chantier (technique et réglementaire)  

• Procéder aux constats contradictoires  

• Lever les points d’arrêt 

• Organiser les réunions de chantier 

• Préparer les documents préalables à la réception des chantiers (rédaction des procès-

verbaux, élaboration des documents de remise d'ouvrages à l'exploitation, …)  

• Rédiger des rapports pour avenants  

• Rédiger les décomptes financiers et les certificats de service faits (validation des 

situations mensuelles de travaux, état d'acomptes, avance forfaitaires, fiche de délai)  

• Analyser les courriers et demandes de réclamation  

• Tenir des indicateurs de suivi de son activité et du chantier 

  

PROFIL Diplôme 

• Bac+2 ou 3 (BTS génie civil ou bâtiment, licence pro métiers du BTP ou génie civil) 

 

Expérience 

• Une expérience de conduite de travaux de minimum 2 ans est exigée 

 

Compétences techniques 

• Maîtriser les techniques de construction dans le secteur des travaux publics 

• Maîtriser les outils bureautiques (Excell et Word) 

• Maîtriser les techniques rédactionnelles  

• Savoir conduire un projet 

• Connaissance en communication et gestion des relations interpersonnelles (gestion des 

conflits) 

• Connaissances en économie de la construction 

 

Personnalité 

• Capacité d’adaptation, d’intégration, et de participation 

• Dynamique, organisé, disponible et rigoureux 

• Aptitudes relationnelles et travail en équipe 

• Autonomie dans le travail et l’organisation 

• Conscience professionnelle, discrétion, loyauté et sens de la confidentialité 
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